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[bookmark: _Toc416254526][bookmark: _Toc525051203][bookmark: _Toc530047070]前言
欢迎您使用江苏开放大学考试平台，它是专为开放大学提供的在线考试组织和管理的一体化服务平台。通过互联网技术实现题库管理、卷库和策略管理，构建资源可积累、组织方式灵活、出卷阅卷简便、考试服务体验更优的服务系统。
为了让您更全面地掌握江苏开放大学考试平台的使用方式，我们整理了这本《江苏开放大学考试平台用户手册——教师版》，详细描述了您在使用考试平台过程中会用到的各种操作和注意事项。
本文内容涵盖登录、录入试题、设置策略、出卷阅卷等流程，引导您顺利完成组卷。
[bookmark: _Toc530047071]登录
考试平台为所有用户提供统一登录的页面，您可以在浏览器中输入考试平台网址：http://kaoshi.jsou.cn/#/login，打开首页。
温馨提示：
为保证您获得最佳用户体验，推荐使用以下浏览器：谷歌浏览器 Chrome
[bookmark: _Toc416254527][bookmark: _Toc525051205][bookmark: _Toc530047072]账号登录
江苏开放大学的教师、考生和管理人员账号由统一身份认证平台管理并认证，外部考试的用户账号由考试平台本地管理和认证，两种类型的账号不互通，请根据您的用户类型选择相应的登录、找回密码方式。
[bookmark: _Toc416254528][bookmark: _Toc525051206]
1.1.1 [bookmark: _Toc530047074]本地账号登录
请选择“本地账号登录”，输入用户名、密码和验证码，登陆成功后进入个人首页，（用户名与新版学习平台一致，初始密码为123456    ）
登陆后，请到“个人设置”页及时修改密码、绑定手机号
如果忘记密码，请点击“忘记密码”通过手机号找回密码（暂不能用）
[image: ]
图表 2 本地账号登录
[bookmark: _Toc525051208][bookmark: _Toc530047076]了解个人首页布局
当您进入考试平台时，将会看到个人首页，分为以下几个部分
您可以在菜单栏看到所有分配给您的功能权限，点击后右侧区域展示该功能的操作界面
首页右侧显示正在进行和即将开始的考试，如果您同时拥有考试监控的职责可以点击直接进入监控页
[image: ]
[bookmark: _Ref525128833]图表 3 首页
[bookmark: _Toc525051210][bookmark: _Toc530047077]维护试题
[bookmark: _Ref525658251][bookmark: _Toc530047078]浏览我负责的课程
打开“维护试题”页，主屏操作区分为三部分
上方查询区，可根据课程状态、课程名称或代码查询课程，
下方列表区展示我负责的课程，左侧内容显示课程图标、名称、对应学历、状态，以及课程下不同状态试题的数量，点击可浏览课程下的试题，“审核通过”状态的试题才能用于考试
右侧显示创建试题操作按钮，点击可在当前课程下创建试题，已停用的课程不能再建题
[image: ]
图表 4我负责的课程
[bookmark: _Ref525215642][bookmark: _Toc530047079]浏览课程下的试题
进入试题列表页，默认展示课程下所有试题
根据试题各项属性筛选查询试题
点击“创建试题”可创建当前课程下的试题
点击“导出”可将试题导出到word文档
下方展示筛选结果列表，操作栏
浏览：查看试题详情
编辑：修改当前试题，如果试题已经加入到试卷，则修改试题后试卷中试题同步更新
启用/停用：修改试题状态，停用的试题不能再用于考试
[image: ]
图表 5浏览课程下试题
[bookmark: _Toc530047080]创建试题
[bookmark: _GoBack]在使用考试平台前，纸质考试组织过程中，老师习惯用word出题打印试卷，考试平台在不改变老师使用习惯的前提下，解决试题资源积累和复用。在初始化课程题库时，建议您采用“批量录入”模式从word里将试题批量拷贝到平台中，在日常小规模增量维护题库或者要在试题中加入富媒体元素时，建议您采用“逐题录入”模式。
两种录入模式下支持的题型分别有：
[image: ]
[bookmark: _Toc530047081]试题分类
每门课程，老师可以根据试题管理的需要创建试题分类，例如按单元或知识点分类，在查询试题、创建试卷的时候能很方便地找出同一单元或知识点下的试题。
点击“添加分类”在课程下创建一个新的分类
点击分类名称选中分类，后续创建的试题归属在当前分类下
分类名称后的数字显示分类下的试题数
鼠标悬浮在分类上，后面显示编辑、删除图标，点击[image: ]修改当前分类名称
点击[image: ]可删除当前分类，如果分类下已经有试题则不能删除

[image: ]
图表 6试题分类
[bookmark: _Toc530047082]试题难度
试题难度是衡量试题对考生的适合程度，1最低最简单，5最高最难。
[image: ]
图表 7选择试题难度
[bookmark: _Toc530047083]批量录入
在批量录入模式下，您可以很方便地从word里把试题拷贝到页面中，下面介绍一下批量录入的页面布局、使用过程和注意事项：
页面布局
0. 页面上方为“批量录入”“逐题录入”选项，现在你处于“批量录入”模式下
0. 上方为操作栏，左侧选择分类、题型、难度，右侧为保存功能，录入后需点击“保存试题”入库
0. 主屏左侧为输入区，右侧为预览和检查区
[image: ]
图表 8批量录入试题
1. 选择题型
“批量录入”模式下，每种题型都有不同的标签，一次只能录入一种题型的试题，考试平台可以在基础题型的基础上扩展出应用题型的功能，例如：简答题可扩展为名词解释、论述题、作文题等
1. 粘贴/录入试题、调整格式
选择分类、题型、难度后，即可在左侧“输入区”粘贴或录入试题。一次可以拷贝或粘贴若干道试题，这些试题的分类、题型、难度一致。
由于采用特殊编辑器录入，系统要根据相应的标签来识别每道题题干、答案等内容：
2. 题干
0. 每道题的题干都要以题号开头，题号格式为：数字加顿号、英文句号或者小括号，示例：1.1、（1），这里的数字只起到标识的作用并不代表这道题在题库或试卷中的实际题号
0. 填空题的题干中需用tab键标记空格，按一个tab键标记一个空格，意味着考生答题时多一个答案输入框
2. 选项
1. 单选题、多选题需输入选项，选项的格式为：选项编号的英文字母（大小写均可）加顿号或英文句号，示例：A、A.a、a.
1. 默认四个选项，最少保留两个、最多可录入八个选项
2. 答案
2. 每道题都要录入答案，答案的格式为：答案加冒号（中英文冒号均可）后面再录入答案内容，示例：答案:答案：
2. 单选题的答案只能录入一个，示例：答案：A 
2. 多选题多个选项连续输入即可，示例：答案：BCD
2. 判断题答案类型支持多种：正确、错误；对、错；true、false。示例：答案：正确
2. 填空题多个空格答案之间用双竖线（||）隔开，示例：答案：教育学||心理学，还需要在检查区设置试题的主客观属性，填空题默认是主观题，如果一道题的答案是唯一、明确且具有不可替代性可以设置成客观题，客观填空题跟单选题、多选题一样系统会自动判分，不需要手工批阅
2. 解析
3. 解析不是必填项，格式为：解析加冒号（中英文冒号均可）后面再录入解析内容，示例：解析: 解析：
2. 分值
4. 每道题均需录入分值，在右侧预览区录入
2. 富文本内容设置
5. 批量录入的编辑器仅支持纯文本，如果题干、选项、答案中有图片或者特殊格式，请采用“逐题录入”或批量录入后再到“浏览课程下的试题”中查看并修改添加相应的富媒体内容
2. 录入时，可以在右侧“检查区”实时查看试题的结果，不合法的录入系统会自动标红，在左侧输入区修改即可
2. 每种试题我们提供了一个规范说明和示例，您可以随时点击“查看示例”了解当前题型的标准格式和规范说明
2. 保存试题
8. 同一分类、题型和难度属性下的多道试题录入完成后，请点击操作栏的“保存试题”将试题保存到题库中
8. 接下来您可以修改属性继续录入其他试题
[bookmark: _Toc530047084]逐题录入
在逐题录入模式下，您可以采用富文本编辑器方式精细化设置每道试题，下面介绍一下逐题录入的页面布局、使用过程和注意事项：
页面布局
2. 页面上方为“批量录入”“逐题录入”选项，现在你处于“逐题录入”模式下
2. 上方为操作栏，选择题型
2. 主屏左侧为输入区，右侧为预览和检查区
[image: ]
图表 9批量录入试题
 “逐题录入”模式下，每种题型都有不同的格式，一次只能录入一道一种题型的试题。
1. 录入试题、调整格式
选择分类、题型、难度后，即可在左侧“输入区”录入试题：
3. 单选题
0. 默认有四个选项，可点击“[image: ]”添加更多选项或者点击“[image: ]”删除不必要的选项，至少保留两个，最多可录入八个选项
0. 在“答案”栏点击正确答案的编号标记正确答案
0. 录入完成后，点击“[image: ]”保存当前试题，如果有不符合要求的录入系统会给予提示，修改后再保存
[image: ]
图表 10单选题
3. 多选题
多选题与单选题类似，区别在于可以有一个或多个正确答案，在答案栏标记正确答案即可
[image: ]
图表 11多选题
3. 判断题
判断题只需录入题干和解析、分值，在答案栏标记正确答案
[image: ]
图表 12判断题
3. 填空题
3. 题干中需用tab键标记空格，按一个tab键标记一个空格，意味着考生答题时多一个答案输入框
3. 每个空格的答案要和空格一一对应
3. 可设置试题的主客观属性，默认是主观题，如果一道题的答案是唯一、明确且具有不可替代性可以设置成客观题，客观填空题跟单选题、多选题一样系统会自动判分，不需要手工批阅
[image: ]
图表 13填空题
3. 简答题
4. 可设置考生答题时的计数策略：字数、单词数，老师根据试题的需要自主选择，英文作答的试题建议选择单词
[image: ]
图表14 简答题

3. 综合题
5. 综合题一道题目下可以录入多道小题，题干中录入整体的题目内容，每道小题可以录入各自的题目，小题的题型支持：单选题、多选题、判断题、填空题、简答题
5. 小题依附于综合题的试题存在，不在题库中独立存储，每道小题可以设置各自的分值
5. 对综合题设置难度和分类，综合题的分数为小题分数之和
[image: ]
图表 15综合题添加小题
[image: ]
图表16综合题保存试题
3. 听力题
6. 听力题与综合题类似，可以在题干中上传一段音频，也包含多道小题
3. 保存试题
7. 每道题编辑完成并保存后，可以选择题型录入下一题，如果录入试题过程中需要更换题型，界面会给出是否保存当前试题的提示，可根据实际情况选择是否保存。
[image: ]
图表17切换题型
[bookmark: _Toc525051211][bookmark: _Toc530047085]审核试题
[bookmark: _Ref525723947][bookmark: _Toc530047086]浏览本学院的课程
进入审核试题列表页，默认展示本学院课程下所有课程列表
根据课程各项属性筛选查询课程
下方展示筛选结果列表，操作栏
新增试题：创建当前课程下的试题，已停用的课程不能再创建试题
试题列表：浏览当前课程下的试题
[image: ]
图表 18浏览本学院课程
[bookmark: _Toc530047087]浏览课程下的试题
进入试题列表页，默认展示课程下所有试题
根据试题各项属性筛选查询试题
点击“逐题审核”可审核当前课程下的“待审核”状态的试题
下方展示筛选结果列表，操作栏
浏览：查看试题详情
编辑：修改当前试题，如果试题已经加入到试卷，则修改试题后试卷中试题同步更新
启用/停用：修改试题状态，停用的试题不能再用于考试
[image: ]
图表 19浏览课程下试题
[bookmark: _Toc530047088]审核试题
在逐题审核界面，您可以快速查看和审核新提交的试题，下面介绍一下逐题审核的页面布局、使用过程和注意事项：
[bookmark: _Toc530047089]逐题审核
3. 页面左侧为试题预览区，上方显示试题的所有信息，下方显示审核、修改记录
3. 右侧为操作区
9. 通过并审核下一个：当前试题状态更新为“审核通过”，同时页面切换到下一道待审核的试题
9. 驳回：录入审核意见，确认后自动切换到下一道待审核的试题
9. 修改：直接编辑试题
9. 待审核数量：当前课程下待审核的试题总数
[image: ]
图表20逐题审核
[bookmark: _Toc530047090]维护试卷
[bookmark: _Toc530047091]浏览我负责的课程
同4.1
[bookmark: _Toc530047092]浏览课程下的试卷
进入试卷列表页，默认展示课程下所有试卷
根据试卷各项属性筛选查询试题
点击“新增”可创建当前课程下的试卷
点击“导出”可将所选试卷导出到word文档
下方展示筛选结果列表，操作栏
浏览：查看试卷详情
编辑：修改当前试卷
删除：删除试卷，已经与考试批次做关联的试卷不可删除
[image: ]
图表 21浏览课程下的试卷
[bookmark: _Toc530047093]创建试卷
[bookmark: _Toc530047094]设置基本信息
选择要创建试卷的课程，自动显示当前课程的考试时长，录入试卷名称并选择组卷方式：
选题组卷：从课程题库中选择试题组成试卷
抽题组卷：根据课程下的出题策略抽取试题，组成一套或多套试卷
设置完成后点击“下一步”（暂时未部署到考试平台）
[image: ]图表 22设置试卷基本信息

[bookmark: _Toc530047095]添加大题
点击“选择题型添加大题”显示平台内所有的应用题型，选择一个题型创建对应的大题
[image: ]
图表 23试卷设置页
[image: ]

图表 24添加大题
[bookmark: _Toc530047096]添加小题
3. 页面左侧为大题导航，显示试卷下的试题总数、总分，大题列表、每道大题下的试题数、分数，可调整大题的顺序，也可以删除大题
3. 右侧上方为标题栏，点击输入框可修改试卷名称
3. 右侧下方为操作区，显示已添加的大题、小题及所有设置项
12. 大题名称：可编辑，编辑结果仅限于当前试卷内的名称
12. 每道试题的分数：批量设置大题下每道试题的分数
12. 试题乱序：勾选后，同样的试题在不同考生答卷界面随机出现
12. 选项乱序：单选题、多选题可勾选，勾选后同一个选项在不同考生端随机出现
12. 每道大题可以录入答题说明，用于指导考生做答
12. 大题下试题
5. 默认按添加顺序排列，可手工调整顺序
5. 可从当前大题下移除试题
5. 默认取本试题在题库中的分值，可手工修改，如果批量设置了试题分数，修改单个试题分值后后大题的批量设置分数失效
[image: ]
图表 25试卷设置页
[image: ]
图表 26试卷设置页

点击“选择试题”可根据试题各项属性筛选试题：
3. 待审核、审核通过的均可添加到试卷中，不能添加审核驳回和停用状态的试题，已经添加到试卷中的试题，不可重复添加
[image: ]
图表 27选择并添加试题
[bookmark: _Toc530047097]保存、预览和编辑试卷
保存后可预览、编辑已创建的试卷，左侧显示每道大题的抽取规则及大题分值，右侧顶部显示保存按钮，每道小题分值下方显示当前小题审核状态：
3. 保存按钮：确认创建完成保存试卷后，界面跳转至提交审核界面
3. 编辑：试卷是否提交审核都可对其内容修改，修改后平台会记录每一次修改历史记录，试卷一旦关联考试批次近期将用于考试，请慎重修改，考试前两天修改的试卷内容将不会在本批次的考试试卷中体现
[image: ]
图表 28编辑试卷

提交审核后，审核试卷功能可见待审核试卷，审核通过即可以用于考试
3. 	右侧数据统计：显示试卷的卷面总分、考试时长、大题数、小题数
[image: ]
    图表 28提交审核
[bookmark: _Toc530047098]审核试卷
[bookmark: _Toc530047099]浏览本学院的课程下的试卷
进入试卷列表页，默认展示本学院课程下所有试卷
根据试卷各项属性筛选查询试卷
点击“新增”可创建试卷
下方展示筛选结果列表，操作栏
浏览：查看试卷详情
如果试卷下有待审核的试题，需点击“逐题审核”审核当前试卷下的“待审核”状态的试题，所有试题审核通过后即可审核试卷
如果试卷下试题全部审核通过，点击“审核”直接审核试卷
如果试卷下有审核驳回的试题，则试卷状态直接变更为“审核驳回”，逐题审核按钮点击后仍然可以继续审核试卷中待审核试题
编辑：直接修改试卷，对试卷中的试题进行删除或添加
[image: ]
图表 29审核试卷中待审核试题
[image: ]
图表 30审核试卷中没有待审核试题

[image: ]
图表 31试卷中有审核驳回试题

[image: ]
图表 32逐题审核试卷中试题
[image: ]

图表33审核试卷
[bookmark: _Toc530047100]分配阅卷人
[bookmark: _Toc530047101]浏览我负责的课程
进入课程列表页，默认展示最新的考试批次下我负责的课程试卷回收和批阅情况
筛选和查看各个考试批次下我负责的课程
点击“导出阅卷安排”导出当前批次下的阅卷安排
下方展示筛选结果列表，操作栏
分配阅卷：分配当前课程的阅卷
 [image: C:\Users\LIFANG~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\639824577858364215.png]
图表34浏览我负责的课程
[bookmark: _Toc530047102]分配阅卷工作量/查看进度
查看课程下阅卷教师及工作量：
点击“添加阅卷人”添加阅卷人
点击“分配阅卷”为阅卷人分配或重新分配工作量
查询结果中
显示当前批次、课程下已经添加的阅卷人及工作量
阅卷数：已分配的份数
已批阅：已经批阅的份数
待批阅：尚未批阅的份数
尚未批阅的教师可以移除，已经批阅过试卷的不可以移除
[image: C:\Users\LIFANG~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\920239010460400778.png]
图表 35阅卷工作量列表
[bookmark: _Toc530047103]添加阅卷人
所有拥有 “阅卷人”角色的教师均可添加到课程的阅卷人名单中，选择一个或多个教师后点击“添加为阅卷人”即可。
[image: ]
图表 36添加阅卷人

[bookmark: _Toc530047104]分配阅卷
查看所有已经添加到当前课程的阅卷人，可批量平均分配工作量或单独调整：
平均分配阅卷数：将课程下所有待批阅的份数平均分配给所有人阅卷人，如无法整除，多余的部分分配给课程负责人
录入阅卷数：可录入每个阅卷人的待批阅份数，所有教师的待批阅份数之和不能大于本课程的待批阅份数
[image: ]
图表 37分配阅卷
[bookmark: _Toc530047105]阅卷管理
[bookmark: _Toc530047106]浏览我负责的课程
进入课程列表页，默认展示最新的考试批次下我负责的课程试卷批阅情况
筛选和查看各个考试批次下我负责的课程
下方展示筛选结果列表，操作栏
进入阅卷：分配当前课程的阅卷
[image: ]
图表 38浏览我负责的课程
[bookmark: _Toc530047107]批阅试卷
在批阅试卷时，客观题系统已自动判分不显示，只显示需要您批阅的主观题。
每道题均显示题干、分值、考生答案、参考答案和解析，您可以参照打分
右侧显示当前答卷的批阅进度，显示已批阅的试题数和答卷内的试题总数
实时显示当前试卷已批阅试题的得分
所有主观题批阅完成后，点击“提交并批阅下一个”自动打开下一份待批阅的答卷
温馨提示：
阅卷后一旦提交，不能再修改评分。

[image: ]
图表 39批阅试卷
[bookmark: _Toc530047108]查看我负责批阅的考生
查看时隐藏考生的个人信息，只显示答卷的批阅状态、分数等，待批阅的答卷可点击“进入阅卷”开始批阅。
[image: ]
图表 40查看我负责批阅的考生
[bookmark: _Toc530047109]结语
《江苏开放大学考试平台用户手册——教师版》V1.0版为您介绍了网络考试过程中平台能为您带来的所有服务，希望能让您的教考生活更加方便快捷、智慧高效。其中，试题、试卷的维护和管理，以及阅卷是网络考试过程中的核心服务，其注意事项和操作说明均已在本文中标出，愿您教学愉快！祝好！
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1. Mr. Young ran his own business and worked very hard. His wife was afraid that he would get sick if he
continued like that, so she often tried to get him to take a vacation. At last she managed to persuade him to
do 50, and she hoped that he would be able to enjoy his vacation without any disturbance, so before they left,
Mrs. Young went to see her husband's secretary. She said to her, “My husband needs a vacation very much,
so whatever happens, please don't bother him with telegrams and letters about business problems while we HREE
are away. Just wait till we get back.” After Mr. and Mrs. Young had been away about a week, Mr. Young o8
received a letter from his secretary which said, “Something terrible happened to your business, but I'm not
going to bother you with it while you are enjoying your vacation.”

(158)

2. Aman got into a train and found himself sitting opposite a woman who seemed to be about thirty- s
five years old. Soon they began talking to each other, and the man said to her, “Do you have a family?”

“Yes, | have one son,” the woman answered.  “Oh, really?” said the man. “Does he smoke?"

“No, he’ s never touched a cigarette” , the woman replied. ~ “That' s good" , the man continued. I
don’ t smoke either. Tobacco is very bad to one” s health. And does your son drink wine?” “Oh, no” ,
the woman answered at once. “He' s never drunk a drop of it.” “Then | congratulate you, ma’ am” ,
the man said. “And does he ever come home late at night?” “Well” , the man said, “he’ s a wise
young man. How old is he?” “He' s six months old today. But he will grow up to be a gentleman” , the
woman replied proudly.

(25%3)

1. Glasses protect people’ s eyes from bright light. Microscopes make tiny things
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