附件
江苏城市职业学院
教学班建班要求及学号编制方法
（2020级）
一、教学班建班要求
1．按学生实际所学专业建班，并编制班级代码（即班号）；
2．专业名称与录取名册、教学计划上的专业名称必须一致（全称）；
3．教学班号由七位数字组成，各位数字所代表的意义如下表所示：
	位 序
	1  2
	3  4
	5
	6  7

	说 明
	年级码
	办学点码
	学生类别码
	班序码

	举 例
	20
	25
	3
	01

	2025301代表2020级无锡办学点三年制高职01班


注：
（1）年级码：      （二位数字，第1、2位），用以注释新生入学的年度。
如：20—表示2020级。
（2）办学点码：     （二位数字，第3、4位），用以注释办学点名称。学院、办学点代码参照下表：
	办    学    点
	简称
	代  码

	校本部（直属）
	信息工程学院
	信
	01

	
	建筑工程学院
	建
	02

	
	设计学院
	设
	03

	
	商学院
	商
	04

	
	环境生态学院
	环
	07

	
	艺术学院
	艺
	09

	无    锡 地区
	无锡办学点
	锡
	25

	扬    州 地区
	江都办学点
	都
	32

	南    通 地区
	南通办学点
	通
	33

	宿    迁 地区
	宿迁办学点
	宿
	41


（3）学生类别码：  （一位数字，第5位），用以注释学生入学类别。三年制高职学生以3标注。
（4）班序码：班序码：     （二位数字，第6、7位），用以注释教学班在各办学点内同一年级中的排列顺序，应特别注意：班序码从01~99不能重复（包括不同类别学生间），按自然顺序编排。
二、学号编制方法
学生学号由十位数字组成，即由班号+录取类型码+两位顺序号组成：
1．录取类型码：  （一位数字，第8位），用以注释学生录取类型。统招生以0标注，注册入学生以9标注。
2. 顺序码：      （二位数字，第9、第10位），用以注释学生在所属教学班内的排列顺序。
	位序
	1  2
	3  4
	5
	6  7
	8   
	9  10

	说明
	年级码
	办学点码
	学生类别码
	班序码
	录取类型码
	顺序码

	举例
	20
	25
	3
	01
	0为统招生
9为注册入学
	01

	学号2025301001代表2020级无锡办学点三年制高职01班01号学生（统招生）
学号2025301902代表2020级无锡办学点三年制高职01班02号学生（注册生）


三、注意事项
1．按学生实际所学专业编班、编制学号。
特别注意：学号不能重复；学生学号一旦确定，不得变动
2．学生各种信息必须和录取数据一致
[bookmark: _GoBack]3．严格按教育厅规定将统招生和注册入学的学生分开编班
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