
江 苏 开 放 大 学 文 件
苏开大教务[2015] 39 号

关于开展2015秋开放教育网上教学检查工作的通知
各学院：
为进一步加强教学管理，提高教学质量，及时发现并改进教学工作中存在的问题，根据江苏开放大学课程负责人工作职责（试行）（苏开大教务[2014]57号文）、江苏开放大学课程导师工作职责（试行）（苏开大教务[2014]58号文）、江苏开放大学网上教学检查实施细则（试行）（苏开大教务[2015]30号文），经讨论研究，制定教学检查内容及指标，详见附件。

为全面了解本学期开放教育4本5专各课程的教学工作情况，确保教学工作顺利开展和教学秩序正常运行，教务处将于2015年12月23日—2016年1月6日组织网上教学检查，检查内容及指标，详见附件二、三。请各学院及时通知相关课程负责人及课程导师，做好检查准备工作。在线课程期末教学档案提交及检查工作另行通知。
附件一：江苏开放大学在线课程制式要求
附件二：江苏开放大学在线课程期初网上教学检查内容及指标

附件三：江苏开放大学在线课程期中网上教学检查内容及指标
附件四：江苏开放大学在线课程期末教学档案检查内容及指标

江苏开放大学教务处
二○一五年十二月二十二日
主题词：教学检查  通知
江苏开放大学教务处                  2015年12月22日印发
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附件一：
江苏开放大学在线课程“制式要求”

	模块名称
	模块内容
	呈现形式
	备注

	一、线 上 部 分（课 程 负 责 人 完 成）

	课程简介
	简单介绍本课程的性质和内容
	网页文本（HTML格式）
	

	课程导学
	教学大纲、考试（核）大纲

如何联系老师
	PDF格式
网页文本（HTML格式）
	

	模块标题
	编号、名称、学习周期
	如“模块一：网页制作基础（10小时）”
	

	（1）学习目标
	描述通过学习，学生可达成的目标
	网页文本（HTML格式）
	

	（2）学习内容
	阅读材料

视听材料
	PDF、DOC、PPT、JPG等
MP4、MP3等
	

	（3）实践环节
	虚拟实验、实践、课程设计等
	实验报告、实践报告、设计图纸等
	

	（4）学习评价
	测验、练习或作业
	课件、题库、试卷、DOC文档等
	

	课程论坛
	新闻讨论区、主题讨论区、作业点评区等
	BBS专区
	

	考试与考核
	课程终结性考试或考核
	纸质考试、大作业等
	


	模块名称
	模块内容
	呈现形式
	备注

	二、线 下 部 分（课 程 导 师 完 成）

	课程导学
	解读教学大纲、考试（核）大纲

组班并联系学生
	破冰之旅，学习导航
制订学习计划，明确学习注意事项
	

	学习辅导
	根据模块规定的学习周期，制定辅导计划
	纸质材料
	

	
	督促学生完成阅读材料的阅读
	检查并形成记录
	

	
	督促学生完成视听材料的观看
	检查并形成记录
	

	
	通过BBS专区（主题讨论区、作业点评区）对学生进行学习指导
	BBS讨论记录
	

	
	通过线下面授课堂进行学习辅导
	课堂面授教学记录、教学档案
	

	
	督促、指导学生完成学习任务（作业）
	教学档案
	

	
	批改学生作业，写评语，及时总结
	教学档案
	

	
	指导学生完成实践性环节等
	实验报告、实践报告、设计图纸等
	


附件二：

江苏开放大学在线课程期初网上教学检查内容及指标
	一级指标
	二级指标
	合格标准
	优秀标准
	备注

	课程简介
	课程简介
	（1）课程简介以网页文本格式呈现，介绍本课程的性质和内容等；（2）上传教材封面，自建教材需上传课程相关图片。
	要素齐全：学分、学时、开设学期、学习周长、主要内容、性质和任务、先修课程、后续课程等。
	

	
	教师致辞
	网页文本格式，适合开放学生特点。
	教师致辞优美生动，学习引导性强。
	

	学习指南
（课程导学）
	教学文件
	有教学大纲、考核大纲（方案）等教学文件，能打开，体现开放教育特点。
	教学大纲、考核大纲（方案）等文件格式规范、要素齐全、条理清楚。
	

	
	导学方案
	有，能打开，适合成人学习特点。
	导学详细具体（学习方法指导、教学资源介绍和使用说明等）。
	

	
	教师介绍
（联系方式）
	（1）有课程责任教师手机号码或有效的通讯方式、电子邮箱等；

（2）有各班级QQ群、课程导师联系方式，以网页文本格式呈现。
	教师介绍（责任教师、课程教学团队等）要素齐全。
	

	单元模块
（单元设计）
	阅读材料
	有PPT、讲义等学习材料，能打开，适合自主学习。
	（1）PPT、讲义等学习材料标题通俗易懂；

（2）PPT、讲义等学习材料不冗长，表达精准，有吸引力，配有适量的图表，有知识图解及各知识点逻辑关系。
	

	
	视听材料
	有视频（音频），能打开，适合自主学习。
	（1）团队自创，有导学和知识点讲解的视频（音频）；

（2）每个视频（音频）播放流畅，数量和内容设计合理，指导性强，能促成有效的学习。
	

	
	实践环节
	有实践性教学内容（包括课程实验、课程实训、课程设计、调研、调查、岗位实训实习等）。
	有实践案例、实践视频或动画等。
	如课程没有实践教学内容，此项填写“无”。

	
	形考作业
	（1）作业设计合理，不超过5次、不少于3次，题量适中；

（2）使用模板，有作业描述和作业要求。
	提供详尽的作业描述和作业要求，有参考范例。 
	

	
	资源布局
	（1）各单元模块有标题编号、名称、学习周期；
（2）有单元学习目标，目标与材料吻合；
（3）资源标题通俗易懂，图片与文字搭配协调。
	（1）看到标题能知道学习内容；
（2）图片与文字比例、排列方式合理，图片与文字搭配协调；
（3）资源种类全，有归类，有分隔；
（4）版块设计合理、布局美观。
	

	课程论坛（BBS ）
	课程论坛（BBS ）
	有计分论坛，讨论区问题设置与学习目标有关联。
	（1）形式设计合理，有吸引力，指导性强；

（2）有作业讲评论坛。
	

	课程总结
（期末复习）
	课程总结
（期末复习）
	（1）有课程总结或期末复习版块；

（2）期末考试课程有模拟题或往年试卷等；
（3）全形考课程在此版块可上传知识归纳总结、学习反思经验交流总结或优秀案例等。
	（1）往年试卷归纳整齐、知识点有梳理；研究和利用考试分析的结果指导复习；

（2）课程总结指导性强，或有与学生交流学习体会内容、优秀案例分析等。
	此部分根据课程特点进行教学设计。


附件三：
江苏开放大学在线课程期中网上教学检查内容及指标
	一级指标
	二级指标
	合格标准
	优秀标准
	备注

	学习辅导
	辅导答疑
	教师就形考文档作业、学习内容、期末考试等学生学习过程中的疑难问题，对学生进行辅导答疑，上传到BBS论坛上，能打开。
	（1）教师辅导答疑详细全面、指导性强；        
（2）对出现较多的典型与重难点问题进行集中指导，及时解答，有解题思路分析研究等。
	

	
	BBS论坛
	（1）教师按教学进度组织BBS活动；

（2）教师在论坛共发主题帖不少于10个，回复学生及时有效（3天内回复），有置顶帖与精华帖，或有高亮显示，对讨论进行引导，对论坛进行管理；
（3）及时处理垃圾帖和广告帖。
	（1）教师对讨论引导切实有效、教师指导意见有建设性，有针对性地解决学生问题；
（2）收集学生对课程学习的意见和需求并及时处理与反馈。              
	

	
	作业督导及批改
	（1）督促、指导学生按时完成学习作业；

（2）教师按教学进度及时批改作业，在学生提交作业后的一周内完成批改，有评语和评分。
	批改作业详细有效，指导性强。
	

	
	实践指导
	指导学生完成实践环节。
	指导性强，积极有效。
	如课程没有实践教学内容，此项填写“无”。


附件四：

江开开放大学在线课程期末教学档案检查内容及指标
	一级指标
	二级指标
	合格标准
	备注

	形考内容
	形考作业
	（1） 学生作业按通知要求（一生一档）存档；

（2） 使用模板；

（3） 有评语、评分。
	

	
	形考成绩
	成绩无误。
	

	其他教学
内容
	论坛等材料
	（1）BBS导出文档或截图存档；

（2）QQ截图（如QQ内容已导入BBS中，此项可省略）。
	

	
	教学小结
	（1）课程导师撰写教学小结；

（2）课程负责人撰写教学工作小结。
	

	
	教学考核表
	有教学工作考核表。
	

	
	教学研讨会总结
	组织教学团队成员参加课程教学研讨会，有总结。
	


2
—2—

